GERACAO -I

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Capitulo I: DisposicGes Gerais

Art. 1° - Objetivo

O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos para a
realizacdo de compras e contrataces de servicos pelo Instituto Geragdo 4, autorizados e
redigidos pela administracdo, assegurando transparéncia, eficiéncia, economicidade e
legalidade nos processos.

Art. 2° - Principios

As compras e contratacfes do Instituto serdo regidas pelos seguintes principios:

e Legalidade

e Impessoalidade
e Moralidade

e Publicidade

o Eficiéncia

o Economicidade
o Sustentabilidade

Art. 3° - Abrangéncia

Este Regulamento aplica-se a todos os departamentos e setores do Instituto Geracdo 4,
independentemente da origem dos recursos utilizados para a contratacao.

Capitulo I1: Procedimentos para Compras

Art. 4° - Planejamento das Compras

Os setores deverdo planejar suas necessidades mensais ou anuais de materiais e Servicos,
apresentar em reunido geral para os coordenadores gerais, para aprovacdo da Dire¢do do
Instituto.

Art. 5° - Solicitacdo de Compras

As solicitagdes de compras devem ser feitas mediante formulario préprio, contendo a descrigdo
detalhada do item, justificativa, quantidade e prazo desejado.

Art. 6° - Cotacao de Precos

Para compras dos projetos aprovados pelas Leis de Incentivo, deverdo ser solicitadas no
minimo trés cotacOes de precos, preferencialmente de fornecedores distintos.
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Art. 7° - Selecédo do Fornecedor

A escolha do fornecedor sera baseada na melhor proposta, considerando preco, qualidade,
prazo de entrega, nUmero de itens e condi¢des de pagamento.

Capitulo I11: Procedimentos para Contratacéo de Servicos
Art. 8° - Tipos de Servicos
Os servicos contratados pelo Instituto incluem:

« Servicos técnicos de coordenacgdo e administragdo

e Servigos de psicologia

« Servicos professores da area esportiva

e Servicos de limpeza e merenda

e Servigos de manutengéo
Art. 9° - Modalidades de Contratacéo
As contratagdes poderdo ser realizadas nas mesmas modalidades previstas para as compras.
Para servigos dos projetos aprovados, devera utilizar como base os pre¢os medios publicados
no site: https://www.salario.com.br/tabela-salarial/?cargos=C#listaSalarial
Art. 10° - Termo de Referéncia
Para a contratacdo de servicos, devera ser elaborado um contrato, detalhando o objeto, prazo
de execucdo e requisitos técnicos. Podera ser contratado profissionais como MEI, PJ, CLT ou
RPA.

Art. 11° - Selecédo e Contratacao

A selecdo do prestador de servigos seré feita com base nas propostas recebidas, considerando
critérios técnicos e financeiros. A contratacdo sera formalizada por meio de contrato escrito.

Capitulo 1V: Gestdo dos Contratos
Art. 12° - Fiscaliza¢cdo dos Contratos

Cada contrato terd um gestor responsavel pela fiscalizacdo da execucdo, verificando o
cumprimento das condi¢des pactuadas e reportando eventuais irregularidades.

Art. 13° - Pagamentos
Os pagamentos serdo realizados conforme o cronograma financeiro estabelecido no contrato,

mediante apresentacdo de nota fiscal e comprovacdo da execugdo dos servigcos ou entrega dos
materiais.
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Art. 14° - Alteracgdes Contratuais

Qualquer alteracdo no contrato original devera ser formalizada por meio de aditivo contratual,
devidamente justificado e aprovado pela Direcéo do Instituto.

Capitulo V: Disposicdes Finais
Art. 15° - Penalidades

O ndo cumprimento das disposicfes deste Regulamento poderd resultar em sangoes
administrativas aos responsaveis, conforme legislacéo vigente.

Art. 16° - Vigéncia

Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario.

Art. 17° - Casos Omissos

Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo do Instituto, observando-se a legislacdo
aplicavel.
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